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1. Proces

Elektroniczny wniosek o organizacje turnieju

Klub

Zwigzek Wojewddzki

K1. Nowy wniosek

K2. Wybranie
terminu i miejsca
turnieju

K3. Stworzenie

wste pnego wniosku
€ pneg <

(bez kategorii i
blokéw)

NIE

K4. Dodanie

Dopetnienie
wewnetrznych
procedur

‘ turnieju w
AZW"::IZkuA kalendarzu BEZ
Wojewddzkiego ZATWIERDZANIA

Z1. Czy dopetniono
wewnetrznych procedur

Zwigzku Woj.?

Z2. \Wtgczenie

Przekazanie
whniosku

blokéw, kategorii,
sedzidw itp..

K5. Wystanie
whniosku do
akceptaciji Zwigzku
Wojewoddzkiego

do FTS

A 4

Przekazanie wnio
do akceptadgji

K6. Poprawa
whiosku przez
klub

A

-«

Zwigzku Wojewddzkiego

sku

Z3. Sprawdzenie wniosku pod
katem merytorycznym (bloki,
kategorie, sedziowie, miejsceitp..) i
formalnym (dostarczenie kompletu
dokumentéw przez klub)

NIE - zwrécenie
whniosku
do poprawy

NI

odrzucenie
whniosku

ZA. Czy wniosek jest
poprawny i dostarczono
omplet dokumentowZ

TAK — zatwierdzenie wniosku

B1. System sprawdza, czy
wigczyc rejestracje na
podstawie wybranych

kategorii

E-

Proces

do poprawy przez klub

Z5. Odrzucenie

whiosku przez

4

F1. Sprawdzenie wniosku
pod katem
merytorycznym (bloki,
kategoriei sedziowie)
oraz formalnym
(dostarczony komplet
dokumentoéw). W
szczegdlnosci kategorie
OPEN, Puchary i
Mistrzostwa Regiondéw
oraz turnieje WDSF i
Mistrzostwa Pols ki

NIE - zwrécenie wniosku__| |

Y

osek ie
popra aosta ono

0 pletao e 0}

NIE-
odrzucenie
whniosku
TAK —

zatwierdzenie

whiosku

1

F3.0drzucenie
whiosku przez FTS

B2.System wtacza
rejestracje

Zwigzek
Wojewddzki

Zakorczenie

procesu
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2. Kroki dla klubu

K1. Utworzenie nowego wniosku
Nowy wniosek tworzymy z panelu klubu w sekcji Zgtoszenie turnieju:

JANTARElblag~ | Wylogyj ¥~

+ 7162 nowy wniosek

K2. Wybranie terminu i miejsca
Wybieramy termin i miejsce a nastepnie klikamy Sprawdz dostepnos¢ terminu:

F}‘ Panel klubu  Pary  Zawodnicy  Zgloszeniezawodnika  Zgtoszenie turnieju
.

JANTARElblag~ | Wylogyj =~ %~

Wstepny wniosek o wpisanie nowego turnieju do Bazy Danych FTS - KROK 1

Daty Miejsce turnieju
Data rozpoczecia 2017-09-30 = Miejsce CSE SWIATOWID, PI. Kazimierza Jagielloriczyka, 82-300 Elblag
turnieju turnieju

W przypadku braku miejsca w bazie nalezy skontaktowac sigz
administratorem obstugujgcym dane wojewédztwo i wypetnic wniosek

dopiero po dodaniu miejsca do BD FTS.
Data zakoriczenia 2017-10-01 ]

turnieju
UWAGA! Daty turnieju nie moga zosta¢ zmienione w
kolejnych krokach. Zmiana dat wigZe sie z utworzeniem
nowego wniosku.

Odlegtosé w

# Nazwa turnieju Miasto Poczatek Koniec km

1 XXXl Ogélnopolski Turniej Tarica Towarzyskiego O Ztota Podwiazke oraz Mistrzostwa Mazowieckiego Zwiazku Tarica Ostroteka  30.09.2017 30.09.2017 238km

Sportowego

2 GRAND PRIX EKSTRAKLASA FTS - OTT o Puchar Burmistrza Miasta Koronowo Koronowo  30.09.2017 30.09.2017 179 km
3 Mistrzostwa Wojewddztwa | Puchar Wojewdédztwa Kujawsko-Pomorskiego Koronowo 01.10.2017 01.10.2017 179km
4 O Puchar Prezydenta Miasta Swinoujscie Swinoujécie  01.10.2017 01.10.2017 403 km
5 O Puchar Prezydenta Miasta Swinoujécie Swinoujscie  01.10.2017 01.10.2017 403 km

Sprawdzamy liste zaakceptowanych oraz zgtoszonych turniejéw a nastepnie aby zatwierdzi¢ termin i miejsce
wybieramy przycisk Dale;j.

UWAGA!

Terminu nie mozna zmienié w kolejnych krokach! Aby zmieni¢ termin konieczne bedzie stworzenie
nowego whniosku i usuniecie starego!

K3. Wypetnienie wstepnego wniosku

W kolejnym oknie wypetniamy wstepny wniosek turniejowy. Polami wymaganymi sg Nazwa turnieju oraz
Miasto.
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ey - - T e .
£ Panel klubu Pary Zawodnicy  Zgtoszeniezawodnika  Zgtoszenie turnieju JANTAR Elblag~ | Wiylogui &

Wstepny wniosek o wpisanie nowego turnieju do Bazy Danych FTS - KROK 2

Turniej

Nazwa turnieju l np. X OTTS o Puchar Prezydenta Miasta X..

Prosze wypetnic to pole

‘nie "

Turniej z udziatem par
zagranicznych
Liczbablokow |3 °
Liczba kategorii 28 =)
Daty Organizatorzy i miejsce turnieju
Data rozpoczecia 2017-09-30 i Miasto Wybierz miasto... -
turnieju Prosze wybrac jedna z opcji na tej liscie

W przypadku braku miasta w bazie nalezy skontaktowac sig z
administratorem obstugujacym dane wojewédztwo | wypetnic wniosek

Data zakori i 2017-10-01
atazakonczenia @ dopiero po dodaniu miastado BD FTS.

turnieju

Organizatorzy ‘ |

Data zamknigcia 5-01-01 s}
rejestracji r - _— - .
W przypadku nie wpisania daty zamkniecia, rejestracja Miejsce ‘ CSE SWIATOWID, PIl. Kazimierza Jagielloficzyka, 82-300 Elblag v |
Zostanie automatycznie zamknigta dzieri przed turnieju  \y przypadku braku migjsca w bazie nalezy skontaktowaé sie z

rozpoczeciem turnieju. administratorem obstugujacym dane wojewddztwo i wypetnic wniosek

dopiero po dodaniu miejsca do BD FTS.

Sedziowie

Sedziowie polscy ‘ ‘

Na liscie wyboru znajduja sie jedynie sedziowie, kt6rzy nie sg przypisani do Zadnego turnieju odbywajacego sig w tym samym terminie.

Sedziowie zagraniczni ‘ ‘

Skrutinerzy ‘ ‘

Na liscie wyboru znajduja sie jedynie sedziowie, kt6rzy nie sg przypisani do Zadnego turnieju odbywajacego sig w tym samym terminie.

A UWAGA! Przed wystaniem wniosku naley sprawdzi¢ wszelkie wpisane dane! Po wystaniu wniosku znajdzie sie on w kolejce do rozpatrzenia i zostanie rozpatrzony przez Zwiazek
Wojewddzki | FTS zgodnie z ta kolejka. Zmiana dat turnieju wiaze sie z koniecznoscia wypetnienienia nowego wniosku. Zmiana pozostatych p6l bedzie mozliwa juz po wystaniu wniosku.

Bloki i kategorie mozna zdefiniowac w kolejnym kroku.
Jezeli jest to wniosek wstepny to nie jest wymagane wypetnianie kolejnego kroku - nalezy wréci¢ do listy wnioskéw i wydrukowac PDF.

<A Wyslij wniosek

Po wypetnieniu tego kroku Whniosek stanie sie widoczny dla Zwigzku Wojewddzkiego. Zwigzek Wojewddzki
bedzie mégt, po spetnieniu przez klub wewnetrznych procedur, wstawic turniej do Kalendarza FTS bez jego
zatwierdzania.

K4. Uzupetnienie wniosku
W tym kroku nalezy wypetnic petny wniosek, tj. wybra¢ bloki, kategorie oraz sedziéw.

UWAGA! Najpierw nalezy zdefiniowaé kategorie i zapisa¢ wniosek. Dopiero wtedy bedzie moiliwe
wprowadzenie kategorii.
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£ Panelklubu Pary  Zawodnicy  Zgtoszeniezawodnika  Zgtoszenie turnieju JANTAR Elblag~ | Wylogui - 24

Whiosek o wpisanie nowego turnieju do Bazy Danych FTS - KROK 3

Turniej

Nazwa turnieju Ogdlnopolski Turniej Tarica Sportowego POMOSTY

Turniej z udziatem par | tak -
zagranicznych
Liczbablokow 0 M
Liczba kategorii 38 S
Daty Organizatorzy i miejsce turnieju
Data rozpoczecia 2018-06-02 =) Miasto | Elblag (82-300) -
turnieju W przypadku braku miasta w bazie nalezy skontaktowac sig z

administratorem obstugujacym dane wojewédztwo i wypetnié wniosek
dopiero po dodaniu miasta do BD FTS.

Data zakoriczenia 2018-06-03 ]
turnieju
Organizatorzy || * Centrum Spotkari Europejskich SWIATOWID, Elblag | ‘
Data zamkniecia 2018-05-31 [iz] & - o
rejestracji Miejsce ‘ CSE SWIATOWID, PI. Kazimierza Jagielloriczyka, 82-300 Elblag ‘
W przypadku nie wpisania daty zamkniecia, rejestracja turniel W przypadicu braku miejsca w bazie nalezy skontaktowac sie 2
zostanie ax_ﬂoma(y‘cz.ms zamknigta dzief przed administratorem obstugujacym dane wojewddztwo i wypetni¢ wniosek
rozpoczgciem turnieju. dopiero po dodaniu miejsca do BD FTS,
Sedziowie
iowie polscy ‘ ‘

Na liscie wyboru znajduja sig jedynie sedziowie, ktérzy nie sa przypisani do zadnego turnieju edbywajacego sig w tym samym terminie.

Sedziowie zagraniczni ‘ ‘

Skrutinerzy ‘ ‘

Na liécie wyboru znajduja sig jedynie sedziowie, ktérzy nie sa przypisani do zadnego turnieju odbywajacego sig w tym samym terminie

Bloki

UWAGA! Rejestracja na turniej zostata juz otwarta! Zmiana blokéw moze by¢ dokonana jedynie przez administratora.

Nazwa bloku Godzina rozpoczecia Godzina zakoriczenia
Lp. (opcjonalna) Data bloku bloku ‘Godzina rejestracji Godzina préby parkietu bloku

1

@©

w
&
[c]
<]
(]
]
- - -
&8,
:

np.Sobota 2018-06-02 =] 00:00 o] [0} (0]

np. Sobota 2018-06-02 i 00:00 (o] o (o] 0]

00:00

np. Sobota 2018-06-02

np.Sobota 2018-06-02 4 00:00 ] e} [] [o]

np.Sobota 2018-06-02 =] 00:00 [0} [o] o] o

2018-06-02 =] 00:00 (o] [0} (o] o]

Kategorie

UWAGA! Rejestracja na turniej zostata juz otwarta! Zmiana kategorii moze by¢ dokenana jedynie przez administratora.

UWAGA! Liczba zdefiniowanych kategorii turniejowych jest mniejsza niz zadeklarowana liczba blokéw w sekcji Turniej (powyzej) - brakujace kategorie zostaty dodane jako puste

wpisy na koficu sekcji i nalezy je uzupeni€. Aby zmniejszyé liczbe kategorii nalezy zmieni¢wartosé liczby kategorii w sekcji Turniej oraz usunaé zbedne kategorie za pomoca ikony &
znajdujacej sig¢ po prawej stronie kazdego wpisu.

Dodatkowy
Godzinarozpoczecia opis
Lp. Konkurencja Typ turnieju Blok kategorii (festiwal)  (opcjonalny) ~Akcje
1 ‘ ‘Wybierz konkurencje... v | ‘ Turniej punktowy x1 ~ ‘ | Wybierz blok... v ‘ fo) np. Soli .
Z
2 | Wybierz konkurencje.. ~| [ Turniejpunktowyx1  +| [ wybierzblok... | ° p. Sol .
Z
- ‘ ‘Wybierz konkurencje... " ‘ Turnie] punktowy x1 " | Wybierz blok... '| e n Gali n
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K5. Wystanie wniosku do akceptacji Zwigzku Wojewddzkiego.
Po sporzadzeniu wniosku nalezy uzy¢ przycisku Wyslij wniosek na koricu formularza w celu wystania
whniosku. Przycisk Zapisz zmiany nie powoduje przestania wniosku dalej i umozliwia pdzniejszg edycje.

Whybierz konkurencje... A Turniej punktowyx1  ~ Wybierz blok... v o}

[B Zapisz zmiany A Wyslij wniosek

K6. Poprawa wniosku

W przypadku zwrdcenia wniosku do poprawy nalezy przejsé do kroku K4, nastepnie dokona¢ wymaganych
zmian i przesta¢ wniosek do ponownego zatwierdzenia.

3. Kroki dla Zwigzku Wojewddzkiego

Z1. Sprawdzenie wewnetrznych procedur
Ten krok odbywa sie poza bazg — kazdy Zwigzek Wojewddzki ustala wtasne procedury, ktére musi spetnié
klub, aby turniej zostat wstawiony do kalendarza FTS.

Z2. Wtaczenie turnieju w kalendarzu przed jego zatwierdzeniem
UWAGA! Krok ten dostepny jest po stworzeniu przez klub Wniosku Wstepnego (punkt K3. powyzej).

Aby turniej byt widoczny w kalendarzu FTS nalezy uzyé przycisku Wtacz w kalendarzu:

Panel Zwigzku Wojewddzkiego  Kluby  Pary  Zawodnicy  Zgtoszeniazawodnikéw  Zgtoszeniaturnigjéw
£

Kujawsko-Pomorski Zwigzek Tarica Sportowego | Wyloguj

+ 7167 nowy wniosek

Whioski wstepne w trakcie sporzadzania przez Klub @

Data
1D Data ztozenia  Whniosek
wniosku Klub turnieju Nazwa turnieju Organizatorzy wniosku  wainydo  Statuswniosku Nadane ID  Wydruk Akcje
%8 TKS 1612, Ogélnopolski Taneczny Klub 04.07. 04.11.
DANCESDANCE 2017 Turniej Tafica Sportowy 2017 2017 Wt"k':_"‘"
Torufi Sportowego " O DANC_E:;E):NCE ) spum: dz::m‘a .
Puchar Wéjta KROK 2

Gminy tysomice”

148 DANCE 29.10. 111 KUJAWSKO - Uczniowski Klub 13.09. 17.09. @ Whacz w kalendarzu
‘Whiosekw

ACADEMY 2017 POMORSKI Sportawy Tarica 2017 2017 e
Bydzoszcz FESTIWALTANCA _ [owarzyskleso e
DANCE ACADEMY - sparzadzania -
Bydgoszcz KROK 3
150 T*S 17.12. Ogélnopolski Taneczny Klub 14.09. 05.11. ] @ Ukryi wkalendarzu
DANCESDANCE 2017 Turniej Tafica Sportowy 2017 2017 Wt'"“::,'“"
- raxcie
Torun Towarzyskiego " O DANCE&D%\NCE o
o Toruri sporzadzania -
Puchar Wéjta KROK 2

Gminy tysomice”

Z3. Sprawdzenie wniosku

Uwaga! Krok ten dostepny jest po wypetnieniu petnego wniosku przez Klub i przestaniu go do akceptacji
Zwigzku Wojewaddzkiego.

Aby sprawdzi¢ wniosek nalezy uzyé przycisku Sprawdz wniosek dostepnego dla wnioskéw oczekujgcych na
akceptacje Zwigzku Wojewddzkiego:
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Madane ID Wydruk

& oF

& Ulryj w kalendarzu

Po kliknieciu ukaze sie widok stuzgcy do merytorycznego sprawdzenia wniosku turniejowego:

Sprawdzenie wniosku turniejowego

Turnieje rozgrywane w tym samym czasie

0d|eg+o§r': w

# Nazwa turnieju Miasto Poczatek Koniec
1 | Ogolnopolski Turniej Tarica Elblag 03.06.2017 04.06.2017
Sportowego POMOSTY
2 Ogdlnopolski Turniej Tarica Elblag Brak wniosku elekironicznego [IVL1

Sportowego POMOSTY

3 FALE LOKI KOKI DANCE FESTIVAL Bydgoszcz  04.06.2017 04.06.2017

4 FALE LOKI KOKI DANCE FESTIVAL Bydgoszcz  03.06.2017 03.06.2017

Komisja sedziowska

Poprzednie turnieje u tego organizatora (ostatnie 13
ID Imie i nazwisko Kategoria miesiecy)

30000014 BaczewskiJacek FTS-1I Nie sedziowat(a) (ost. 13 miesigcy)
Stawomir
30000001 Czyzyk Antoni FTS-1, WDSF-A,PD, = Ogélnopolski Turniej Tarica Sportowego JANTAR
AJS2.1 (zakoriczenie: 23.04.2017)
30000002 Czyzyk Piotr FTS-1 = Ogdlnopolski Turniej Tarica Sportowego JANTAR
({zakoficzenie: 23.04.2017)

System automatycznie wyszukuje, czy sedziowie wybrani we wniosku sedziowali u tego samego organizatora
na innym turnieju w ciggu 13 miesiecy. W przypadku, gdy wiecej niz 3 sedziéw sie powtarza zostanie
wyswietlony specjalny komunikat i wniosek powinien by¢ zwrécony do poprawy lub odrzucony. Nalezy
rowniez sprawdzic zgtoszong ilo$¢ kategorii a takze aby kategorie znajdowaty sie w odpowiednich blokach
(np. E i D klasa w tej samej kategorii wiekowej powinny byé rozgrywane w oddzielnych blokach lub kategorie
dzieciece muszg sie zakonczy¢ przed 19:00).

UWAGA! Wniosek, w ktérym nie zostaty wypetnione kategorie powinien zosta¢ zwrdécony do poprawy!

Z4. Zmiana statusu wniosku

Jezeli pod wzgledem merytorycznym (krok Z3) oraz formalnym wszystkie procedury zostaty wykonane (np.
dostarczenie przez organizatora oryginatéw dokumentéw, dokonanie optaty za turniej) nalezy przekazaé
whniosek do FTS wybierajac przycisk Zmien status wniosku:
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Ukaze sie okno pozwalajgce na zmiane statusu wniosku:

Zmiana statusu wniosku

ZatwierdZ wniosek i przeslij do FTS (wymagany komplet dokumentdw)

Odrzué wniosek jako Zwiazek Wojewddzki
ZwrHé wniosek do poprawy

luj

Okno to moze rdzni¢ sie dostepnoscia przyciskdw w zaleznosci od aktualnego statusu wniosku. Wniosek
moze zostac zaakceptowany i przestany do FTS po wybraniu przycisku Zatwierdz wniosek i przeslij do FTS
(osobno nalezy przesta¢ skan podpisanych dokumentdéw) lub tez zwrécony do poprawy w przypadku
wykrycia brakéw. W przypadku zatwierdzenia wniosku sprawdzane sg kategorie — jezeli wsrdd nich nie
znajduja sie kategorie wymagajace zatwierdzenia FTS (np. Open, Mistrzostwa Polski, GPP Ekstraklasa, WDSF
itp.) to w momencie zatwierdzenia przez Zwigzek Wojewddzki automatycznie otwierana jest rejestracja na
turniej.

Zwigzek wojewddzki moze rowniez wprowadzi¢ poprawki do wniosku przy uzyciu przycisku Edytuj bez
przekazywania wniosku do klubu.

Z5. Odrzucenie wniosku

Whiosek mozna odrzuci¢ wybierajgc przycisk Zmien status wniosku a nastepnie wybierajgc przycisk Odrzu¢
whniosek jako Zwigzek Wojewddzki. Odrzucenie wniosku uniemozliwi jego dalszg edycje i procedowanie.
Whiosek, ktdry zostat odrzucony pojawia sie w Panelu Klubu gdzie moze zostaé catkowicie usuniety przez
Klub. Wniosek nie moze by¢ bezposrednio usuniety przez Zwigzek Wojewddzki.
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Zmiana statusu wniosku

ZatwierdZ wniosek i przeslij do FTS (wymagany komplet dokumentdw)

Odrzué wniosek jako Zwiazek Wojewddzki

ZwrHé wniosek do poprawy

4. Kroki dla Federacji Tarica Sportowego

F1. Sprawdzenie wniosku pod katem merytorycznym i formalnym
Jest to krok analogiczny do kroku Z3. Sprawdzenie wniosku.

F2.Zmiana statusu wniosku

Jezeli pod wzgledem merytorycznym (krok Z3) oraz formalnym wszystkie procedury zostaty wykonane (np.
dostarczenie przez Zwigzek Wojewddzki oryginatéw dokumentéw, dokonanie optaty za turniej) nalezy
zatwierdzi¢ wniosek jako FTS wybierajgc przycisk Zmien status wniosku:

& Sprawd? wniosek

Ukaze sie okno pozwalajgce na zmiane statusu wniosku:
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Zmiana statusu wniosku

ZatwierdZ wniosek jako FTS

Odrzu¢ wniosek jako FTS

ZwrHé wniosek do poprawy

Dodatkowo po zatwierdzeniu przez FTS uruchamiana jest rejestracja na turniej (jezeli nie zostato to jeszcze
zrobione w kroku Z4. Zmiana statusu wniosku).

Whniosek mozna réwniez zwrécic¢ do poprawy do Klubu — bedzie on musiat ponownie przejs¢ proces
zatwierdzenia w Zwigzku Wojewddzkim.

F3. Odrzucenie wniosku

Whiosek mozna odrzuci¢ wybierajgc przycisk Zmien status wniosku a nastepnie wybierajgc przycisk Odrzu¢
whniosek jako FTS. Odrzucenie wniosku uniemozliwi jego dalszg edycje i procedowanie. Wniosek, ktéry zostat
odrzucony pojawia sie w Panelu Klubu gdzie moze zosta¢ catkowicie usuniety przez Klub. Wniosek nie moze
by¢ bezposrednio usuniety przez FTS.
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